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1 Wstep

Bardzo czesto PT Wydawnictwo definiuje zbiér wymagan (technicznych), jakie powin-
na spelniaé¢ praca (referat na konferencje, ksiazka) zeby mogla by¢ wydrukowana na
podstawie materiatu przedstawionego przez Autora z pominieciem procesu redakcji.
Zazwycza] zaktada sie referat bedzie przygotowany z wykorzystanie Programu MS
Word. Po przestaniu do Redakceji bardzo czesto nie podlkega juz zadnej dalszej obrébce
— od Autora zalezy czy bedzie sie prezentowal godnie w materialach konferencyjnych.



1.1 Cel laboratorium

Celem laboratorium jest sformatowanie przygotowanego tekstu zgodnie z wymaganiami
zaprezentowanymi w rozdziale

1.2 Wymagania
1.3 Pytania
1.4 Materialy

Instrukcja pochodzi ze strony 7 Krajowej konferencji , Inzynieria Wiedzy i Systemy Eks-
pertowe” (http://www.iwse.pwr.wroc.pl/).

2 Zadania do wykonania

1. Zmodyfikowaé tak styl dokumentu zeby spelnié¢ wszystkie (jak najwiecej?) wyma-
gania przedstawione w rozdziale

3 Materialy pomocnicze

Bardzo czesto PT Wydawnictwo definiuje zbiér wymagan (technicznych), jakie powin-
na spelniaé¢ praca (referat na konferencje, ksiazka) zeby mogla byé¢ wydrukowana na
podstawie materiatu przedstawionego przez Autora z pominieciem procesu redakcji.

W dalszej czesci cytujemy (pierwsza lepsza) taka instrukcje.

Uwaga: Wszedzie tam gdzie w instrukcji wystepuje odwotanie do czcionki Times
New Roman mozna zastapié¢ ja dowolna inna czcionka, na przyktad podobna Liberation
Serif.

3.1 Inzynieria Wiedzy i Systemy Ekspertowe 2009 — Instrukcje dla
Autoréw

[[nstrukcja dla Autorow|

3.2 Modyfikacja stylow

Najprosciej style modyfikowaé po otworzeniu okienka ,Style i Formatowanie” (z menu
gléwnego wybieramy Format — Style i formatowanie).

3.2.1 Strona

Wszystko to co dotyczy rozmieszczenia tekstu na stronie modyfikujemy na stylach strony
(rysunek [I)).


http://www.iwse.pwr.wroc.pl/

P

) Style i furnial:owanie

i f2] £ O] & & 1= -
Domyslnie

HTML

Indeks

Koperta

Pierwsza strona
Pozioma

Przypis dolny
Przypis koficowy
Strona nieparzysta
Strona parzysta

Wszystkie =

Rysunek 1: Style strony

Styl ,,Domyslnie” zawiera podstawowe ustawieni. Mozna je modyfikowaé wskazujac
mysza i naciskajac prawy klawisz oraz wybierajac ,,Modyfikuj”. Dodatkowo mozna zdefi-
niowaé inny styl dla strony prawej (zazwyczaj karta tytulowa) oraz dla stron parzystych

i nieparzystychlﬂ

3.2.2 Nagléwki (tytuly (pod-)rozdzialéw

Wyglad tytulow rozdzialéw modyfikujemy w czesci nazwanej ,,Style akapitow”. Wybie-
ramy nagléwek odpowiedniego poziomu i rozpoczynamy jego modyfikacje wybierajac z
menu podrecznego tak jak poprzednio ,Modyfikuj” (patrz rysunek .

Na pierwszej stronie (,,Organizator”) wyswietlane jest podsumowanie ustalonych pa-
rametrow. Zwracam uwage, ze na tej zakladce mozna tez zdefiniowaé jaki styl zostanie
automatycznie ustawiony do tekstu wpisywanego po wpisaniu tytutu. Zwracam uwage,
ze w przypadku wszystkich nagtéwkéw jest to , Tresé tekstu”.

Na zakladce ,Wciecia i odstepy” ustawiamy wielkosé ,Swiatla” powyzej (przed) ty-
tulu i ponizej (po). Zazwyczaj odstep przed jest dwa razy wiekszy niz po. Im nizsza
hierarchia nagléwka — tym odstepy mniejsze. Na zakladce ,Przeplyw tekstu” mozna
ustali¢ zeby przed kazdym rozdziatem wstawiany byt znak podziatu strony. Wymaga si¢
tego jedynie dla poziomu rozdzialow pracy.

!Takich zmian dokonujemy gdy zalezy nam, na przyktad, aby numer strony zawsze znajdowal sie
blizej krawedzi zewnetrznej. Ma to sens tylko w przypadku druku dwustronnego dokumentu.



® Styl akapitu: Nagtowek 1

Kt&spekt i numeracja Tabulatory Inicjaty Tto Krawedzie
OrganiZator | Wciecia i odstepy Wyréwnanie Przeptyw tekstu Czcionka Efekty czcionki Pozycja

Nazwa [Nagtowek 1 | [ Autoaktualizacja

Nastepny styl |Tresé tekstu N
Potaczony z |Nagtowek -
Kategoria Style tekstu 2
Zawiera

Tekst zachodni: 115% + Pogrubiona + Numeracja(Outline) + 1 + Wciecie z lewej 0,0cm,
Pierwszy wiersz-0,76cm, Wciecie z prawej 0,0cm + Biaty, Przezroczysty + Cien: Szary,
Nieprzezroczysty, 0,18cm, Bez cienia

[;] [ Anuluj J [ Pomoc J [ Ustawienia dumyélnej

[ Standardowy J

Rysunek 2: Styl nagtéwka



3.2.3 Tekst

W przypadku tekstu nalezy sie zdecydowaé jaki styl bedzie uzywany do wpisywanego
2zwyklego” tekstu. Czy korzystaé ze stylu ,Domyélny”, czy moze ze stylu ,/Treéé¢ tek-
stu”. Zalecam korzystanie ze stylu ,Tres¢ tekstu” (gdyz taki styl zostanie ustawiony
automatycznie po kazdym (pod)rozdziale.)

Zazwycza] teksty pisane po polsku rozpoczynaja sie od wciecia akapitowegoﬂ Mozna
to ustali¢ na zaktadce ,,Wcigcia i odstepy”. Najczesciej nie uzywa sie¢ odstepu pionowego
pomiedzy ustepami tekstu (przed i po ustepie powinien wynosié¢ on Ocm).

4 Instrukcja w formacie PDF

[[nstrukcja w formacie PDF]|

2Weiecie akapitowe nazywane tu jest jako ,Wciecie pierwszego wiersza”.
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